MODE D’EMPLOI IMPRIMABLE

cours CPF en 6 étapes

Utilisez votre CPF formation sans vous tromper : vérifiez vos droits, choisissez une offre
réellement éligible et finalisez votre inscription sur la plateforme officielle.
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Au sommaire

Les repéres essentiels
Le parcours a suivre

Avant de valider votre choix
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Sivos droits ne sont pas encore visibles

Les repéres essentiels

ILe CPF sert a financer les frais pédagogiques d’une ILe solde affiché sur Mon Compte Formation est |a
formation éligible ; il ne peut pas étre récupéré en espéces référence pratique pour préparer votre projet.
ni transféré librement a un proche.

JUne formation doit apparaitre comme éligible sur safiche  JLes transports, repas et hébergement sont des frais
officielle : un intitulé commercial ou une certification distincts des frais pédagogiques.
annoncée ne suffit pas.

JUn financement complémentaire peut étre nécessaire si
vos droits ne couvrent pas la totalité du prix.

COMMENT UTILISER VOS DROITS CPF
POUR FINANCER UNE FORMATION EN FRANCE

Un parcours simple, 6 étapes clés

Le Compte Personnel de Formation (CPF) vous permet de financer tout ou partie d’une formation
pour développer vos compétences et réaliser vos projets professionnels.
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OBJECTIF RECHERCHE SUR VERIFICATION DE DEMANDE NAN ENTE CONFIRMATION DE
PROFESSIONNEL MON COMPTE FORMATION LELIGIBILITE D’INSCRIPTION 5 / LA FORMATION
MON =
» COMPTE * *
A '
Identifiez votre projet Connectez-vous a Vérifiez que la formation Sélectionnez la formation Le cotit de la formation est Une fois votre inscription
proj q p
professionnel et les Mon Compte Formation choisie est éligible au CPF. et cliquez sur « S'inscrire ». déduit de vos droits CPF. validée et le paiement
C“’“PE_‘E”‘ES que vous (moncompteformation.gouv.fr) Consultez le détail de la Renseignez les informations Si le montant de vos droits effectué, vous recevez une
souhaitez dé‘ée_'m’pe’ et rechercher une formation formation : objectifs, durée, demandées et validez est suffisant, la formation confirmation par e-mail.
ouRcReT en fonction de votre projet, pré-requis, modalités votre demande auprés est 100 % prise en charge, Votre formation est
de votre localisation d'évaluation, certification de l'organisme de formation. Sinon, le reste a payer vous ofifciellement réservée.
et de vos disponibilités. visée, etc. sera indiqué avant validation.
- v Un objectif clair vous aide Utilisez les filtres pour affiner Seules les formations . L'organisme peut vous %, Le paiement est sécurisé Vous pauvez retrouver toutes
‘Q a choisir la formation la plus votre recherche (domaine, éligibles affichent le badge Y contacter pour confirmer et effectué directement via les informations dans la
adaptée a vos besoins. durée, modalité, etc.). « Eligible CPF ». votre inscription. Mon Compte Formation. rubrique « Mes formations »
A RETENIR
@ @ =] PASSEZ A LACTION DES MAINTENANT !
ocor

Rendez-vous sur moncompteformation.gouv.fr

Le CPF vous suit Vos droits CPF sont Certaines formations Alaclé: de nouvelles t ati t iat professi |
tout au long de crédités chaque année peuvent étre suivies compétences et de réelles et concretisez votre projet professionnel.
votre vie active. (sous conditions). a distance ou en présentiel. opportunités p i lles !

SCHEMA

Le parcours a suivre
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Accédez a votre compte
Contrélez votre solde
o Recherchez une formation

o Examinezla fiche officielle

o Envoyez votre demande

o Réglez le complément éventuel

1  Accédez a votre compte

Connectez-vous a Mon Compte Formation avec vos identifiants habituels. Utilisez uniquement la
plateforme officielle et ne communiquez jamais vos codes a un interlocuteur non vérifié.

2 Controlez votre solde

Notez le montant disponible affiché sur votre compte. Il peut différer d’une estimation personnelle si une
période d’activité, une déclaration ou une régularisation n’a pas encore été prise en compte.

3 Recherchez une formation

Comparez les offres proposées sur la plateforme selon votre objectif, votre localisation, les dates et les
modalités a distance ou en présentiel.

4  Examinez la fiche officielle

Vérifiez 'organisme, le programme, le calendrier, la durée, le prix, les prérequis, les conditions d’admission
et les modalités d’évaluation.

5 Envoyez votre demande

Depuis la fiche de la session choisie, suivez la procédure d’inscription indiquée par Mon Compte Formation
et transmettez les informations demandées.

6 Réglez le complément éventuel

Si vos droits ne couvrent pas I'intégralité des frais pédagogiques, examinez les solutions d’abondement ou
les autres financements disponibles selon votre situation.

| Avant de valider votre choix

Le nom exact de la formation et de la certification ou de I'objectif préparé est identifié.
Ne vous fiez pas uniquement au titre commercial.

La session apparait bien sur Mon Compte Formation.
Controlez I'intitulé ou le numéro de session affiché.

Le prix total des frais pédagogiques est connu.
Repérez clairement le montant restant éventuellement a payer.
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Les dates, la durée et le lieu correspondent d vos disponibilités.
Vérifiez aussi la part éventuelle de formation a distance.

Les prérequis et les conditions d’admission sont compatibles avec votre profil.
Anticipez les justificatifs demandés.

Les modalités d'évaluation sont comprises.
Vérifiez ce qui est prévu pour valider la formation ou la certification.

L'identité de I'organisme est contrélée.
Comparez les informations présentes sur la fiche officielle avant tout échange ou paiement.

| Reste a payer et participation
Le CPF peut financer tout ou partie des frais pédagogiques. Une participation forfaitaire peut s’appliquer selon la
réglementation et votre situation ; vérifiez son montant, les éventuelles exemptions et les conditions directement
sur la plateforme officielle.

| Si vos droits ne sont pas encore visibles

Les droits correspondant a une période travaillée peuvent apparaitre apreés la mise a jour administrative prévue.
Sivotre solde semble incomplet, vérifiez votre compte et les informations de votre activité avant de prévoir une
inscription urgente. En cas d’écart persistant, utilisez les canaux d’assistance officiels.

v Le bon réflexe anti-fraude
Méfiez-vous des appels, messages ou propositions de cadeaux qui vous demandent vos identifiants ou vous
poussent a vous inscrire rapidement. Pour consulter vos droits, choisir une formation et déposer une demande,
passez directement par Mon Compte Formation.

Les regles, montants, participations et conditions d’éligibilité peuvent évoluer : vérifiez toujours les informations affichées sur Mon Compte Formation et les
sources officielles avant de vous inscrire.
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